
 

   
 

HOERBIGER Connect (powered by SAP Ariba) Anleitung: 

Registrierung für Lieferanten 

 

HOERBIGER wird zukünftig die Lieferanten-Onboarding-Aktivitäten über SAP Ariba 

durchführen. Um am Onboarding-Prozess über das SAP Business Network teilzunehmen, 

müssen Lieferanten einmalig eine Registrierung durchführen und sich mit HOERBIGER 

verbinden. Zusätzlich ist eine einmalige Qualifizierung für die jeweils relevanten 

HOERBIGER-Warengruppen erforderlich. 

Da zukünftig auch weitere Prozesse wie Ausschreibungen und Verträge über Ariba 

abgewickelt werden, bilden die Registrierung und Qualifizierung eine wichtige Grundlage für 

die langfristige Zusammenarbeit mit HOERBIGER. 

Die Registrierung bei SAP Ariba mit einem Standard-Account ist kostenlos. Optional kann 

ein kostenpflichtiger Enterprise Account mit zusätzlichen Funktionen eingerichtet werden. Die 

Kosten für einen Enterprise Account werden nicht von HOERBIGER übernommen. 

Für die Abwicklung der Beschaffungsprozesse mit HOERBIGER ist der SAP Ariba Standard 

Account grundsätzlich ausreichend. 

1. Einladung zur Lieferantenregistrierung per E-Mail 
 

• Sie erhalten per E-Mail eine Einladung zur Registrierung als Lieferant.  

• Eine Selbstregistrierung ohne vorherige Einladung durch HOERBIGER ist nicht 

möglich.  

• Über den Link in der Einladungs-E-Mail gelangen Sie zur SAP-Ariba-

Willkommensseite.  

• In der Einladungs-E-Mail zur Lieferantenregistrierung finden Sie außerdem einen 
direkten Link zu unserer HOERBIGER Datenschutzerklärung.  
 



 

   
 

•  
2. Ariba Konto 

 

• Bitte prüfen Sie zunächst innerhalb Ihres Unternehmens, ob bereits ein Account im 

SAP Business Network vorhanden ist. Mehrere Accounts für ein Unternehmen sollten 

nach Möglichkeit vermieden werden.  

• Falls Ihr Unternehmen noch keinen Ariba-Account besitzt, erstellen Sie bitte einen 

neuen Account. Klicken Sie hierzu auf der Ariba-Willkommensseite auf „Neues 

Konto erstellent“ (siehe Kapitel 2.1).  

• Falls bereits ein Ariba-Account vorhanden ist, können Sie sich über „Bestehendes 

Konto verwenden“ anmelden und anschließend auf den Fragebogen zugreifen 

(siehe Kapitel 2.2).  



 

   
 

• Füllen Sie anschließend den Lieferantenregistrierungsfragebogen für HOERBIGER 

vollständig aus (siehe Kapitel 3). 

 
2.1  Neues Ariba-Konto erstellen (kostenloses Standard-Konto) 

 

• Nachdem Sie auf „Neues Konto erstellen“ geklickt haben, werden Sie Schritt für 

Schritt durch die Erstellung des Accounts geführt.  

• Bitte beachten Sie, dass sich die in diesem Schritt angegebenen Informationen auf 

Ihr allgemeines Unternehmens- und Kontoprofil im SAP Business Network 

beziehen und unabhängig von Ihrer Geschäftsbeziehung mit HOERBIGER sind.  

• HOERBIGER hat daher keinen Einfluss auf diesen Schritt bzw. auf die dort 

abgefragten Informationen 

Schritt 1 – Auswahl eines Rechenzentrums 

• Wählen Sie das Rechenzentrum aus, in dem Ihr SAP-Business-Network-Konto und 

Ihr Unternehmensprofil erstellt und verwaltet werden sollen.  

• Klicken Sie anschließend auf „Weiter“ und bestätigen Sie Ihre Auswahl.  

• Bitte beachten Sie, dass das ausgewählte Rechenzentrum nur während der 

Kontoerstellung geändert werden kann. 



 

   
 

 

 

 

Schritt 2 – E-Mail-Adresse verifizieren 

• Geben Sie die E-Mail-Adresse ein, die Sie für Ihr neues SAP-Business-Network-

Konto verwenden möchten. 

• Klicken Sie anschließend auf “Fortfahren”.  



 

   
 

 

Schritt 3 – Einmal-Kennwort eingeben 

• Geben Sie das Einmal-Kennwort ein, das an Ihre E-Mail-Adresse gesendet wurde.  

• Das Passwort ist 30 Minuten lang gültig.  

• Klicken Sie anschließend auf „Weiter“, um mit der Kontoerstellung fortzufahren. 

 

Schritt 4 – SAP-Business-Network-Konto erstellen 

• Vervollständigen Sie die erforderlichen Unternehmensinformationen sowie die 

Angaben zum Administratorkonto.  

• Erstellen Sie einen Benutzernamen und ein Passwort für Ihr Konto.  

• Prüfen und akzeptieren Sie die geltenden Nutzungsbedingungen sowie die 

Datenschutzerklärung.  

• Führen Sie die Sicherheitsüberprüfung durch und klicken Sie anschließend auf 

„Konto erstellen“. 



 

   
 

 

 



 

   
 

2.2  Vorhandenes Ariba-Konto nutzen 

• Falls Ihr Unternehmen bereits SAP Ariba nutzt, können Sie sich einfach mit Ihren 

bestehenden Zugangsdaten anmelden.  

• Nach erfolgreicher Anmeldung werden Sie automatisch zum HOERBIGER-

Lieferantenregistrierungsfragebogen weitergeleitet.  

• Alle HOERBIGER-Fragebögen finden Sie in Ihrem SAP-Business-Network-Konto 

unter „Vorschläge Fragebogen und Verträge “. 

•  

 

 

3. Fragebogen zur Lieferantenregistrierung HOERBIGER 

 

• Bitte geben Sie alle erforderlichen Angaben an. Mussfelder sind mit einem roten 

Stern (*) gekennzeichnet. 

• Sie haben für die Bearbeitung des Fragebogens 30 Tage Zeit.  

• Vorhandene Angaben können überschrieben werden. 

• Der Fragebogen kann jederzeit gespeichert und zu einem späteren Zeitpunkt 

weiterbearbeitet werden. 

 

1.) Unternehmensübersicht 

• Bitte geben Sie den Namen und die vollständige Adresse Ihres Unternehmens 

an. Achten Sie darauf, dass die Angaben mit den offiziellen Unternehmensdaten 

übereinstimmen.  

• Bitte geben Sie die relevanten E-Mail-Adressen Ihres Unternehmens an:  

o Allgemeine E-Mail-Adresse = allgemeine E-Mail-Adresse des 

Unternehmens, z. B. info@...  

o Bestell-E-Mail-Adresse = E-Mail-Adresse, die von HOERBIGER für die 

Übermittlung von Bestellungen verwendet wird. Dieses Feld ist 

verpflichtend. 

• Bitte geben Sie die Ländervorwahl sowie die Telefonnummer Ihres 
Unternehmens an und wählen Sie Ihre bevorzugte Sprache aus.  



 

   
 

• Optional können Sie außerdem die Website Ihres Unternehmens sowie die DUNS-

Nummer (ohne Leerzeichen) angeben. Diese Angaben sind nicht verpflichtend. 

 

2) Kontaktdaten 

• Bitte geben Sie die Kontaktdaten der zentralen Ansprechperson Ihres 

Unternehmens an.  

• Wenn Sie selbst die zentrale Ansprechperson sind, tragen Sie bitte Ihre eigenen 

Kontaktdaten ein.  

• Wählen Sie die entsprechende Abteilung aus und geben Sie, falls zutreffend, die 

Funktion bzw. Position der Ansprechperson an.  

• Bitte geben Sie Vorname, Nachname, E-Mail-Adresse und Telefonnummer 

vollständig an. 

 

3) Steuerinformation 

• Bitte wählen Sie zunächst das entsprechende Land/die entsprechende Region aus. 

• Geben Sie anschließend die Steuernummer Ihres Unternehmens im jeweils 

erforderlichen länderspezifischen Format ein.  

• Entspricht die Steuernummer nicht dem vorgegebenen Format, wird eine 

Fehlermeldung angezeigt.  

• Beispiel für Österreich: ATU + 8 Ziffern ohne Leerzeichen, z. B. ATU12345678. 

 

4) Bank Information 

• Die Angabe von Bankinformationen ist für HOERBIGER optional.  

• Wenn Sie Ihre Bankverbindung hinterlegen möchten, klicken Sie auf 

„Bankinformationen hinzufügen“ und wählen Sie anschließend erneut 

„Bankinformationen hinzufügen“ aus. 



 

   
 

 

 

 

• Bitte geben Sie die IBAN im korrekten Format und ohne Leerzeichen ein. 

Andernfalls kann eine Fehlermeldung angezeigt werden.  

• Erfassen Sie die erforderlichen Bankdaten und bestätigen Sie Ihre Angaben 

anschließend mit einem Klick auf „Speichern“.  

• Falls erforderlich, können Sie mehrere Bankverbindungen hinterlegen.

 

5) Datenschutzrichtlinie 

• Informationen zur Verarbeitung personenbezogener Daten im Rahmen des 

Lieferantenregistrierungsprozesses finden Sie in der HOERBIGER-

Datenschutzerklärung.  

• Bitte lesen Sie die Datenschutzerklärung über den im Fragebogen bereitgestellten 

Link. 

 

• Sobald Sie alle erforderlichen Angaben vollständig ausgefüllt haben, klicken Sie auf 

„Gesamte Antwort senden“, um den Fragebogen an HOERBIGER zu übermittel.. 

 

 

 

 

• Ihr Fragebogen wurde nun erfolgreich übermittelt. Eine entsprechende 

Bestätigungsmeldung wird auf dem Bildschirm angezeigt. 



 

   
 

 
• Zusätzlich erhalten Sie eine Bestätigung per E-Mail, dass der Fragebogen 

erfolgreich übermittelt wurde.  

 

4. Prüfung der Registrierungsdaten 

 

Sobald der zuständige Einkäufer bei HOERBIGER Ihren Fragebogen genehmigt hat, 

erhalten Sie eine weitere E-Mail-Benachrichtigung. 

 



 

   
 

 

 

5. Lieferantenqualifizierung 

 

• Nachdem HOERBIGER den Qualifizierungsprozess gestartet hat, erhalten Sie eine 

E-Mail mit einer Übersicht der Fragebögen, die Sie im Rahmen der Qualifizierung 

ausfüllen müssen. 

• In der E-Mail sehen Sie unter anderem den Qualifizierungstyp, die relevante 

Warengruppe, die Region sowie die Ihnen zugeordneten Fragebögen. 

• Für die Bearbeitung jedes Fragebogens haben Sie 14 Tage Zeit. Die jeweilige Frist 

ist zusätzlich in der E-Mail angegeben.  

• Klicken Sie auf den in der E-Mail enthaltenen Link, um den Qualifizierungsprozess im 

SAP Business Network zu öffnen. 

• Dort können Sie die einzelnen Fragebögen öffnen, die erforderlichen Informationen 

eingeben und die Fragebögen anschließend absenden. 

• Je nach Qualifizierungsprozess können unterschiedliche Fragebögen erforderlich 

sein. 

 



 

   
 

 

 

 

 

• Nachdem Sie die Qualifizierungsfragebögen ausgefüllt und abgesendet haben, 

werden diese vom zuständigen Einkäufer bei HOERBIGER geprüft und genehmigt. 

 

• Sobald alle Ihre Qualifizierungsfragebögen von HOERBIGER geprüft und genehmigt 

wurden, ist Ihre Qualifizierung erfolgreich abgeschlossen. 



 

   
 

• Sie sind damit für die entsprechende Warengruppe und die zugeordneten 

HOERBIGER-Werke qualifiziert.

 

 


